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SERTIFIKACIJAS CENTRS

1. Visparigie noteikumi

1.1. Latvijas Kartografu un geodg€zistu asociacijas Sertifikacijas centrs (turpmak — Institlicija) ir
Latvijas Kartografu un geod€zistu asociacijas (turpmak — Asociacija) struktiirvieniba, kas
izveidota personu sertific€Sanas funkciju TstenoSanai.

1.2. Institticija nav atseviska juridiska persona un darbojas Asociacijas struktiira.

1.3. Institticija darbojas saskana ar:
1.3.1. Latvijas Republikas normativajiem aktiem,
1.3.2. ISO/IEC 17024 standarta prasibam,
1.3.3. Asociacijas statiitiem,
1.3.4. $So nolikumu,
1.3.5. Institicijas apstiprinatajiem operativajiem dokumentiem.

2. Institiicijas mérkis un uzdevumi
2.1. Institucijas mérkis ir nodroSinat neatkarigu, objektivu un profesionalu personu sertificéSanu
atbilstosi normativo aktu un ISO/IEC 17024 prasibam, veicinot nozares kvalitati, sabiedribas
uztic€$anos un atbilstibu normativo aktu prasibam.
2.2. Institicijas uzdevumi:
2.2.1. organiz€t personu kompetences noveértésanu un sertificéSanu atbilstosi normativajiem
aktiem un ISO/IEC 17024 prasibam;
2.2.2. izstradat, uzturét un pilnveidot sertifikacijas sheémas;
2.2.3. pienemt sertifikacijas lémumus saskana ar noteikto kartibu;
2.2.4. nodroS$inat sertificéto personu uzraudzibu;
2.2.5. nodros$inat siidzibu un apelaciju objektivu izskatiSanu;
2.2.6. uzturét sertific€to personu registru;
2.2.7. nodros$inat sertificéSanas procesa objektivitati, konfidencialitati un intereSu konflikta
parvaldibu.

3. Parvaldiba

3.1. Institicija darbojas Asociacijas struktiira, nodalot strateégiskas un operativas funkcijas, lai
nodroSinatu sertific€Sanas procesa neatkaribu un objektivitati.

3.2. Biedru sapulce un citas Asociacijas struktiiras nepienem lémumus attieciba uz sertificéSanas
darbibam.

3.3. Sertific€Sanas procesa detalizeta kartiba, sertifikacijas shémas, eksaminacijas kartiba, siidzibu
un apelaciju kartiba un citi operativie dokumenti tiek izstradati un apstiprinati Institticijas
vaditaja [iment valdes pieskirto pilnvaru ietvaros.

4. Atbildibas sadalijums

4.1. Biedru sapulce:
4.1.1. apstiprina Institticijas politiku;
4.1.2. apstiprina nolikumu un ta grozijumus.
4.1.3. veic Institiicijas finansu uzraudzibu.
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4.2. Asociacijas valde:
4.2.1. nepieciesamibas gadijuma nodroSina Institiicijas darbibai papildu finansu resursus;
4.2.2. 1ievél un atbrivo no amata Institiicijas vaditaju,
4.2.3. neiesaistas sertifikacijas lemumu pienemsana;
4.2.4. sledz darba, pakalpojumu vai apakSuznémuma ligumus Asociacijas varda.

4.3. Institucijas vaditajs ir atbildigs par:

4.3.1. politiku un procediiru izstradi, ievieSanu un uzturésanu,

4.3.2. sertifikacijas shému izstradi, uzturé€Sanu un aktualiz€Sanu;

4.3.3. novert€Sanas darbibu organizéSanu un nodrosinasanu,

4.3.4. sertifikacijas lémumu pienemsanu, tai skaita par sertifikacijas pieskirSanu, uzturéSanu,
atkartotu sertifikaciju, sertifikacijas sferas paplaSinasanu, saSaurinaSanu, apturéSanu vai
anulésanu;

4.3.5. pieskirto finanSu, personala un tehnisko resursu sadali un izlietoSanu sertifikacijas
procesa nodroSinasanai, tai skaita Institiicijas atseviska bankas konta administréSanu;

4.3.6. personala, ekspertu un apaksSuzné€mgju izvéli un kompetences izvertéSanu atbilstosi
noteiktajam prasibam;

4.3.7. sertificéSanas ligumu sagatavoSanas inici€Sanu un Iigumu izpildes uzraudzibu
sertificéSanas procesa ietvaros un sertificéSanas ligumu slégSanu valdes pieskirto
pilnvaru ietvaros;

4.3.8. sertifikacijas procesa objektivitates, neietekm&amibas un intereSu konflikta
parvaldibas nodrosSinasanu;

4.3.9. sidzibu un apelaciju sistémas darbibas nodrosinasanu.

4.3.10. parstav Institiicijas attiecibas ar akreditacijas institiicijam, valsts uzraudzibas iestadem
un citam organizacijam sertific€Sanas jautajumos.

S. Institacijas vaditajs

5.1. Institucijas vaditaju iecel Asociacijas valde ar rikojumu.

5.2. Institucijas vaditajs darbojas valdes priekssédétaja pieskirto pilnvaru ietvaros un ir atbildigs
par Institiicijas darbibas organizeéSanu un atbilstibu ISO/IEC 17024 prasibam.

5.3. Institicijas vaditajs pilda savus pienakumus neatkarigi un nepielauj argju ietekmi uz
sertificéSanas [émumiem.

5.4. SertificéSanas lémumi tiek pienemti Institiicijas vaditaja Itmeni un netiek deleggti citam
personam.

5.5. Institlicijas  vaditdjs nav iesaistits konkréta kandidata kompetences vért€Sana vai
eksamingsana.

6. Objektivitate un konfidencialitate
6.1. Institicija nodroSina, ka sertificéSanas darbibas tiek veiktas neatkarigi no Asociacijas citam

aktivitateém.
6.2. SertificéSanas lémumi tiek pienemti objektivi, balstoties uz kompetences novértéSanas
rezultatiem.
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6.3. Institticija identific€ un parvalda intereSu konflikta riskus.
6.4. Visa sertific€Sanas procesa iegiita informacija tiek uzskatita par konfidencialu.
7. Nosleguma jautajumi
7.1. Nolikumu apstiprina Asociacijas biedru sapulce.
7.2. Grozijumus nolikuma apstiprina biedru sapulce.
7.3. Nolikums stajas speka ar ta apstiprinaSanas bridi.
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